

Ihr Firmenname
Ihre Firmenanschrift
Anschrift					[Stadt], [Datum]
Name
Adresse
PLZ Stadt


[bookmark: _GoBack]Betreff: Zahlungserinnerung zu Rechnung  [Rechnungsnummer] vom [Datum]

Sehr geehrte Frau  [X]/ Sehr geehrter Herr [Y], 
leider steht der zu zahlende Betrag von [0,00 €] der Rechnung [Rechnungsnummer] mit Fälligkeit [Fälligkeitsdatum] aus.

Mit Erhalt dieser Zahlungserinnerung möchte ich Sie bitten den Betrag innerhalb der nächsten 10 Tage zu zahlen, und zwar mit neuer Fälligkeit bis zum [tt.mm.jjjj]


	Rechnungsnummer
	Rechnungsdatum
	Erinnerungsdatum
	Fälligkeitsdatum
	Text
	Betrag €

	xxx
	tt.mm.jjjj
	tt.mm.jjjj
	tt.mm.jjjj
	Rechnung
	0,00



Mit freundlichen Grüßen
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